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PROCEDIMIENTO DE DIFUSION Y DIVULGACION DE LA CIENCIA

4.

Objetivo
Definir los lineamientos y el procedimiento para la difusion, divulgacion de la ciencia de los proyectos de investigacion cientifica

y desarrollo tecnoldgico.

Alcance
Este procedimiento aplica para la difusién, divulgacion de la ciencia de los proyectos de investigacion a la comunidad interesada.

Responsabilidad y Autoridad

Direccién Académica: responsable de autorizar la participacion del docente al evento de difusién o divulgacién.
Subdireccion de Posgrado e Investigacion: es responsable de realizar el analisis financiero para la participacion en el evento, emite
constancia de participacion en el evento.

Departamento de Innovacién Tecnoldgica: responsable de Difundir y/o Publicar convocatorias de eventos de difusién o divulgacién,
recibir propuestas avaladas por la jefatura de division y emite version final, recibir informe y evidencias de productos obtenidos.

Jefatura de Division: responsable de revisar la propuesta de participacion del docente y avalar su participacion al evento de difusion
o divulgacion.

Docente: responsable de elaborar y entregar propuesta de participacioén al evento, Participar en el evento y obtener productos
cientificos.

Diagrama de Flujo.
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Subdireccién de Posgrado e | Departamento de | Direccion Jefatura de Division Docente
No. Investigacion Innovacién Académica y de
Tecnolégica Investigacion
Inicio
1
Elabora, difunde
y/o Publica
convocatorias
Elabora 'y
entrega
2 propuesta de
participacion
\ al evento
Revisa
propuesta y
3 avala la
participacion
al evento
Recibe
propuesta
4 avalada y <
emite version
final J
N Analiza
S financiamiento <+
para evento
Autoriza
6 o participacion del
docente al evento <
Participa en el
7 evento y obtiene
productos cientificos
~
Recibe informe y
8 evidencia de <
productos
Analiza
9 informacién
10 Fin
S. Secuencia de Etapas
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No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros
CI;Zl?bora, difund]e y/o publica convocatorias de Lineamientos para el Conviiatails
ifusién o divulgacion de la ciencia, orientadas a el
1 las 4reas de invcgsti acion de la ins?tucién ara la SR de i c.jesa_rrollo il el
i o & Lo para Innovacién Tecnologica | Investigacion en el TecNM divulgacion
participacion en eventos cientificos y tecnoldgicos ettt
por parte del personal docente.
Sy ; S Oficio de solicitud
Elabora la propuesta de participacion al evento de Convocatorias de difusion y ° s
2 S . oo Docente ; e Sty e de propuesta de
difusién o divulgacion. divulgacion cientifica ot
participacion.
Oficio de solicitud
ecibe propuesta de participacié aliza y aval s ficio de solicitud d de propuesta de
3 AECODIOpHCS s e e e Jefaturas de Division Ofigio e solin e popuesa
la propuesta propuesta de participacién participacion
avalado.
Oficio de
Oficio de solicitud de propuesta de
: : iz Departamento de Sy Tl T
4 Recibe la propuesta avalada y emite versién final iy - propuesta de participacion participacion al
Innovacién Tecnoldgica iy
avalado. evento en version
final.
. g : Oficio de analisis
; b Subdireccion de Oficio de propuesta de : &
Analiza financiamiento de propuesta de T, financiero de
5 U S : > Posgrado e participacion al evento en
participacion en evento de difusion o divulgacién. o ool propuesta de
Investigacion. version final. S
participacion.
Oficio de
Autoriza la pertinencia académica con base en las . 2 Lor Oficio de anélisis financiero autorizacion de
S R ; : Direccion Académica y S
6 prioridades institucionales de la asistencia del i de propuesta de participacion al
) ; 5 de Investigacion e e o i
docente al evento de difusion o divulgacién. participacion. evento de difusién
o divulgacién.
Obtiene los
it bRk ; iz Oficio de autorizacién de roductos
Participa en evento de difusion o divulgacioén, el s P ;
7 ; iy Docente participacion al evento de cientificos,
obtiene productos cientificos. e : i : i
difusion o divulgacion. evidencias y
elabora informe.
.Obti’ene los produgtos Informe final de
g Recibe informe de participacion al evento de Departamento de cientificos, evidencias y participacién al
difusion o divulgacion Innovacion Tecnolégica clabora informe. evento de difusién
o divulgacién.
. ” Constancia de
; . o S0 Subdireccion de Informe final de s s
Emite constancia de participacion en evento de s participacion en
9 g : " Posgrado e participacién al evento de e
difusién o divulgacion. ke A : i evento de difusién
Investigacion. difusion o divulgacion : -
o divulgacion,
Subdireccion de Informe final de Informe de
10 Analiza la informacion Posgrado e participacion al evento de analisis de la
Investigacion difusion o divulgacion informacion.
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No. Actividad Responsable Control o Referencia Registros

Elabora informe anual de participacion de la

Subdireccién de

Informe final de

Informe anual de

11 SRl s ; iy Posgrado e participacion al evento de difusion o

Institucion en eventos de difusion y/o divulgacién. R AL : iz a o

Investigacion difusién o divulgacion divulgacion
6. Registros
Registros Almacenamiento Recuperacion Proteccion Retencion Disposicion
Convocatorias de ;

e o En la nube y todo Se sustituye
difusioén y s : 5 i
divalsacion Digital o papel la comunidad Contrasefa permanente segun

s tiene acceso actualizacion
cientifica
Oficio de solicitud !
de propuesta de En la nube y todo Se sustituye
participacion. Digital o papel lg comunidad Contrasena permanente segt’m :

tiene acceso actualizacion
Oficio de solicit ; :
16lp dersbiitamd En la nube y todo Se sustituye
de propuesta de v s : 2 ]
Sl Ty Digital o papel la comunidad Contrasefia permanente segun
participacion ; P e e
tiene acceso actualizacion
avalado.
Oficio de propuesta :
o R En la nube y todo Se sustituye
de participacion al e s s »
S Digital o papel la comunidad Contrasefa permanente segun
evento en version : i Lot
tiene acceso actualizacién
final.

ficio de anélisi g
- Gloie analiss En la nube y todo Se sustituye
financiero de hh : o P

Digital o papel la comunidad Contrasena permanente segun
propuesta de ) ) A
S tiene acceso actualizacion
participacion.
Oficio de
autorizacion de En la nube y todo Se sustituye
participacion al Digital o papel la comunidad Contrasefia permanente segun
evento de difusion o tiene acceso actualizacion
divulgacion.
En la nube y todo Se sustituye
Sl Digital o papel la comunidad Contrasefia ermanente segun
CIPYITF/DD pralopnp . P £
tiene acceso actualizacion
Constancia de :
e En la nube y toda Se sustituye
participacion en o . B .
g Digital o papel la comunidad Contrasefia permanente segun
evento de difusion o . i =

; ;< tiene acceso actualizacion
divulgacion
Informe anual de En la nube y todo Se sustituye
difusion o Digital o papel la comunidad Contrasefia permanente segun
divulgacién tiene acceso actualizacion
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7. Glosario

TecNM: Tecnolégico Nacional de México

SNI: Sistema Nacional de Investigadores

CACEL: Consejo de Acreditacion para la Ensefianza de la Ingenieria

PRODEP: Programa de Mejoramiento al Profesorado

POA: Programa Operativo Anual

8. Anexos

9. Control de cambios

Control de Cambios

Revision
afectada

Descripcion del cambio

Fecha de emision

Elaboré /\

Autorizo

Mtro. José

Director Académico y de Investigacién

guez Lopez
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